
ASS I ST E N Z  D E R  G ES C H Ä F TS F Ü H R U N G  – 
S C H W E R P U N K T  V E RT R I E B  ( M / W / D )
› Arbeitsort: Altendiez an der Lahn, Rheinland-Pfalz
› Einstellungstermin: nächstmöglich

Seit 1993 beweist alpfa, dass Produkte des täglichen Bedarfs Erfolg haben. Qualitäts- und  
preisorientierte Verbraucher finden alpfa-Produkte in Bau- und Lebensmittel-Märkten.  
Die Marke FISKO steht seit über 60 Jahren für Tradition, Qualität und Zuverlässigkeit. Alle 
Schwarzblech-, Weißblech- und Antihaft-Sortimente werden exklusiv von der alpfa GmbH  
hergestellt und vertrieben. Hier zeigt sich alpfa seit Firmengründung als flexibler und  
zuverlässiger Partner. Das dynamische Wachstum der alpfa GmbH mit der Verwaltung in  
Altendiez an der Lahn resultiert aus der ständigen, sinnvollen Erweiterung der Produktions-
standorte. Den Schwerpunkt bilden die Produktionsstätten in Deutschland, Ungarn und Rumänien.

Zur tatkräftigen Unterstützung suchen wir für unseren Standort in Altendiez eine Assistenz der 
Geschäftsführung – Schwerpunkt Vertrieb (m/w/d).

Ihre Aufgaben:

	 › 	Sie entlasten den Geschäftsführer im Tagesgeschäft und in Vertriebsaktivitäten
	 › 	Sie unterstützen ihn souverän und kompetent in organisatorischen und  
		  administrativen Aufgaben 
	 › 	Sie sorgen für ein strukturiertes digitales Dokumentenmanagement

Mehr Infos zum  
Unternehmen auch auf  

alpfa.de

Aufstiegschancen



	 › 	Sie pflegen engen Kundenkontakt und bearbeiten Kunden- und Vertriebsstatistiken 
	 › 	Sie sind verantwortlich für Planung, Vor- und Nachbereitung von 
		  Vertriebsmeetings sowie Kundenterminen  
	 › 	Sie koordinieren interne und externe Anfragen

Ihr Idealprofil:

	 › 	Sie sind wissbegierig, lernbereit und leistungsorientiert
	 › 	Sie denken lösungsorientiert, haben gute analytische Fähigkeiten und ein 
		  Gespür für Prioritäten
	 › 	Sie sind kontaktfreudig, zuverlässig und teamfähig
	 › 	Sie zeigen Reisebereitschaft und sind flexibel in Ihrer Zeitgestaltung
	 › 	Sie haben ein erfolgreich abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswissenschaften bzw. 	
		  eine kaufmännische Berufsausbildung und idealerweise erste Berufserfahrung im Vertrieb
	 › 	Sie können versiert mit MS Office umgehen, haben exzellente Deutschkenntnisse in Wort 	
		  und Schrift sowie gute Englischkenntnisse 

Wir bieten Ihnen:

Wir bieten Ihnen eine interessante Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld mit guten  
Entwicklungschancen in einem zukunftsorientierten und wachsenden Unternehmen. Wir fördern 
selbstständiges, marktgerechtes Handeln und bieten hierfür den entsprechenden Rahmen.  
Gemeinsam mit Ihnen möchten wir Erfolge feiern!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann werden Sie ein Teil unseres 
motivierten Teams mit leistungsgerechter Entlohnung. Wir freuen uns 
über Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühesten Eintritts-
datums sowie Ihre Gehaltsvorstellung an jobs@alpfa.de
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